
 
 

 
Handleiding Multi Factor Authentication (MFA)-registratie 
 

Dit document beschrijft de stappen die nodig zijn om jouw account te registreren voor het gebruik van Multi Factor Authentication (MFA). Het 
proces zal niet langer dan 5 minuten in beslag nemen. 
 
De volgende items zijn benodigd om het MFA-proces te doorlopen: 

• Windows 10- of 11-computer of Apple-computer met browser (Brave, Edge of Chrome); 

• Mobiele telefoon (Android/iPhone) voor de installatie van de Microsoft Authenticator-app; 

• Internetverbinding op de Windows 10- of 11-computer of Apple-computer en mobiele telefoon. 
 

Nadat de MFA-registratie is voltooid zal er elke week gevraagd worden om een verificatiecode om in te loggen. Log je in vanuit het buitenland, dan 
zal er elke dag om een verificatiecode gevraagd worden. Bijkomend voordeel van deze registratie is dat je voortaan zelf je wachtwoord kunt 
resetten en herstellen indien dat nodig is. 
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Stap 1 

Installeer op je mobiele telefoon de Microsoft Authenticator-app. Scan 
hiervoor de QR-code voor het type mobiele telefoon dat je gebruikt. 
 
Je kunt ook deze link volgen in de browser op je computer: 
https://www.microsoft.com/nl-nl/security/mobile-authenticator-app 

Stap 2 

Open een browser op de computer en navigeer in de browser naar: 
https://portal.office.com 
 
 
Vul je Codarts-gebruikersnaam (MyCodartsID) in en klik Volgende. 

 

https://www.microsoft.com/nl-nl/security/mobile-authenticator-app
https://portal.office.com/
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Stap 3 

Vul je wachtwoord in en klik vervolgens op Aanmelden. 

  

Stap 4 

Er verschijnt een venster genaamd: “Meer informatie vereist”. 
Klik op Volgende. 

 



4 

Stap 5 

Klik op Volgende. 

 

Stap 6 

In deze stap wordt jouw account aan de Microsoft Authenticator-app 
gekoppeld. Klik op Volgende.  
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Stap 7 

Start op je mobiele telefoon de Microsoft Authenticator-app op. 

Klik op het +-teken om je account toe te voegen. 

 

Stap 8 

Klik op Werk- of schoolaccount. 
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Stap 9 

Klik op QR-code scannen. 
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Stap 10 

Scan met je mobiele telefoon in de Microsoft Authenticator-app de QR-
code die getoond wordt in de browser op je computer. 
Klik daarna op Volgende. 

 

Stap 11 

Er wordt nu een push-melding verstuurd naar de Microsoft 
Authenticator-app. In het voorbeeld rechts is dit het getal 80 (maar kan 
ieder getal zijn van twee cijfers). 
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Stap 12 

Voer het getal van stap 11 in de Microsoft Authenticator-app in en klik op 
Ja.  

 

Stap 13 

Er verschijnt in de Microsoft Authenticator-app een melding: 
Goedgekeurd. 
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Stap 14 

In deze stap verschijnt de melding in de browser dat de melding is 
goedgekeurd door de Microsoft Authenticator-app. 
Klik op Volgende.  

 

Stap 15 

In deze stap wordt gevraagd om je privé e-mailadres in te voeren. Dit 
wordt gevraagd om het voor jou mogelijk te maken je eigen wachtwoord 
te kunnen herstellen, mocht je die ooit vergeten. 
 
Vul je privé e-mailadres in en klik Volgende. 
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Stap 16 

Er wordt nu een code verzonden naar het ingevulde privé e-mailadres. 
Vul deze code in en klik op Volgende. 

Stap 17 

Voltooid! Klik op Gereed. 
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Stap 18 

Nu is het MFA-proces voltooid en kan er in de Codarts-systemen worden 
ingelogd. 
 
Klik op Ja. 

 

Na deze registratie zal er één keer per week tijdens het inloggen 
gevraagd worden om de verificatiecode in te vullen in de authenticator-
app. Ben je in het buitenland, dan zal het elke dag gevraagd worden. 
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